在职证明
日月年

致澳洲驻总领事馆：

尊敬的女士/先生

这是证明客人姓名在我们公司担任职位的职务，她/他将要去你们国家旅游。根据行程，她/他将要在那里停留从出发日期（年月日）到回国日期（年月日）。我们保证她/他会遵守你们国家的法律并按时回到中国。她/他会支付此次旅游的所有费用。我们会保留她/他在我们公司的职务。

非常感谢你们的理解和合作。

月薪：人民币     元/月

工作年限：  年

单位名称：
  职务：签字人职务
签字人：姓名(不是本人签字)
单位电话：

单位地址：
（在职证明样本中红色修改为个人信息情况，修改后红色字体需改为黑色字体打印,签字人职务必须写，不能本人自己签字，打印的时候删除这段话）
